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Demande de passation de marché en ligne 
Par la présente, je demande / nous demandons un data room pour la soumission électronique obligatoirement payant.
Processus
1. Les soumissionnaires sont informés par la personne responsable de l'exécution de l'appel d'offres qu'une procédure de passation de marché électronique sera utilisée. exficon peut fournir des suggestions de formulation pour les clauses correspondantes dans les documents de préqualification et/ou d'appel d'offres. 
1. Après réception de ce formulaire de réservation, exficon mettra en place le système de soumission électronique, créera le(s) dossier(s) de soumission et les utilisateurs autorisés (pour le upload et le download). Les utilisateurs recevront un courriel automatisé avec des données d'accès, par lequel ils pourront accéder à la ou aux boîtes de dépôt. 
1. Les utilisateurs autorisés pour la soumission de documents (soumissionnaires) ont accès à un guide de l'utilisateur comprenant une description détaillée du processus de téléchargement. Le fichier peut être téléchargé à l'adresse suivante : https://exficon.de/tad/e-procurement/.
1. Les utilisateurs autorisés pour la collecte de documents (agents de soumission, membres des comités d'évaluation, etc.) ont accès à un guide de l'utilisateur comprenant une description détaillée du processus de téléchargement. Le fichier est disponible à l'adresse suivante : https://exficon.de/tad/e-procurement/.
1. Préqualification / Consultation restreinte (« 1 enveloppe »)
4. Après l'expiration du délai, exficon crée un protocole de soumission en format pdf et le met à disposition pour téléchargement à partir d'un dossier désigné ("Protocoles") dans la salle de données accessible à la ou aux personne(s) autorisée(s) pour le téléchargement. Les droits d'utilisation des téléchargeurs expirent automatiquement à l'expiration du délai.
4. Après la collecte des soumissions par la ou les personnes autorisées, exficon crée le protocole d'ouverture (=protocole de téléchargement) sous forme de pdf et le place dans le même dossier ("Protocoles") pour le téléchargement par la/les personne(s) autorisée(s).
4. Les droits d'utilisation des personnes autorisées à collecter expirent quelques jours après le téléchargement complet de tous les fichiers.
4. La salle de données sera fermée une fois le téléchargement terminé. Tous les fichiers seront conservés chez exficon pendant 6 mois supplémentaires, après quoi ils seront supprimés.
Phase d'appel d'offres / Consultation restreinte (« 2 enveloppes »)
1. Après l'expiration du délai, exficon crée un protocole de soumission en format pdf et le met à disposition pour téléchargement (download) à partir d'un dossier désigné ("Protocoles") dans la salle de données accessible à la ou aux personne(s) autorisée(s) pour le téléchargement. Les droits d'utilisation des téléchargeurs expirent automatiquement à l'expiration du délai.
1. Les téléchargeurs autorisés auront automatiquement accès au dossier contenant les offres techniques. Après le téléchargement réussi par la ou les personnes autorisées, exficon crée le protocole d'ouverture (=protocole de téléchargement) sous forme de fichier pdf et le place dans le dossier "Protocoles" pour le téléchargement par la ou les personnes autorisées.
1. Ce n'est qu'après la soumission de la non-objection / l'approbation formelle de l'ouverture des offres financières qu'exficon donnera accès aux offres financières aux téléchargeurs autorisés. Une fois le téléchargement réussi, exficon compile le protocole d'ouverture (=protocole de téléchargement) en format pdf et le place dans le dossier "Protocoles" pour que la ou les personnes autorisées puissent le télécharger.
1. Les droits d'utilisation des personnes autorisées à collecter expirent quelques jours après le téléchargement complet de tous les fichiers.
1. La salle de données sera fermée une fois le téléchargement terminé. Tous les fichiers seront conservés chez exficon pendant 6 mois supplémentaires, après quoi ils seront supprimés.

Données relatives aux clients et à la facturation
Entreprise / Institution:				__________________________________
Numéro / désignation du service:		__________________________________
Personne de contact:				__________________________________
Rue, numéro:			                	__________________________________
Code postal, lieu :	                                           __________________________________
Pays:						__________________________________
Numéro de téléphone:				__________________________________
Adresse électronique:				__________________________________
Rôle dans cette procédure d'attribution:	□	Employé KfW
						□ 	Agent de soumission
						□	Consultant (de mise en œuvre)
□	Promoteur du projet

Données du projet
Pays du projet:					__________________________________
N° BMZ ou n° KfW d'appel d'offres :		BMZ____________ / n° KfW___________
Titre du projet:					__________________________________
Procédure d'attribution des langues:		__________________________________
Heure de livraison (date, heure, fuseau horaire): ___________   __________   _________
le type de procédure
(spécificités du soumission)                                	□	Préqualification (PQ) (« 1 enveloppe »)
						□	Consultation restreinte (« 1 enveloppe »)
						□	Phase d’appel d’offres (« 2 enveloppes »)
						□	Consultation restreinte (« 2 enveloppes »)
□	Paquet «PQ & phase d'appel d'offres» (« 3 enveloppes »)
□	Post-qualification (« 3 enveloppes »)

	Tarifs 
	Prix en euros (net, hors VAT)

	Préqualification / Consultation restreinte (« 1 enveloppe »)
	595,00

	Phase d’appel d’offres / Consultation restreinte (« 2 enveloppes »)
	750,00

	Paquet «PQ & phase d'appel d'offres» / Post-qualification (« 3 enveloppes »)
	1.175,00




Autorisations d'accès Téléchargement ("collecte" des documents) : 
	No.
	Rôle
	Nom
	Prénom
	E-mail

	1
	[KfW]
	
	
	

	2
	[Agent de soumission / Consultant]
	
	
	

	3
	[Comité d'évaluation]
	
	
	

	…
	
	
	
	




Droits d'accès au téléchargement ("soumission/livraison" des documents) : 
Veuillez noter que les participants potentiel à la procédure de passation de marchés en ligne doivent être informés du transfert de données à exficon GmbH (en tant que tiers externe dans la procédure respective). Nous suggérons d'inclure des clauses appropriées dans le document de préqualification ou dans le document d'appel d'offres. exficon peut fournir des suggestions de formulation.
Préqualification (PQ) : 
Pour les procédures de préqualification, veuillez-vous adresser aux parties intéressées environ une semaine avant la date limite de soumission électronique. exficon vous fournira un tableau Excel pour l'enregistrement des données personnelles requises. Sans enregistrement préalable dans le système, il n'est pas possible de participer à la procédure de passation de marché en ligne.
Phase d'appel d'offres / Consultation restreinte: 
Veuillez remplir le tableau ci-dessous ou nous envoyer les coordonnées selon le modèle de fichier que nous pouvons vous fournir. Sur la base de ces informations, exficon intégrera les téléchargeurs autorisés et accordera l'accès aux dossiers respectifs pour la soumission.
	No.
	Entreprise / Institution
	Nom
	Prénom
	E-mail

	1
	[soumissionnaire 1]
	
	
	

	2
	[soumissionnaire 2]
	
	
	

	3
	[soumissionnaire 3]
	
	
	

	4
	[soumissionnaire 4]
	
	
	

	5
	[soumissionnaire 5]
	
	
	

	…
	
	
	
	







En demandant une data room pour la mise en œuvre d'une procédure de passation de marché électronique, le candidat accepte l'utilisation de ses données conformément à la réglementation allemande sur la protection des données (DSGVO) pour cette procédure de passation de marché électronique spécifique pendant la durée du contrat. Les utilisateurs autorisés à télécharger des données seront invités à confirmer leur consentement individuellement lors de leur première connexion à la plate-forme en ligne.



Lieu, date				Signature / Cachet
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